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BÁO CÁO TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 11/2017
VÀ KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 12/2017

Căn cứ vào các công việc đã làm được trong tháng 11/2017 và chuẩn bị kế hoạch hoạt động trong tháng 12/2017, chúng tôi có những nội dung báo cáo với Ban Giám Hiệu nhà trường, như sau:
I. TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 11/2017:
- Giảng viên nộp đề thi cuối môn lớp 15TCN-KTD HK1 2017-2018.
- Giảng viên nhập điểm thường kỳ, xét tư cách dự thi trên phần mềm của lớp 15TCN-KTD HK1 2017-2018.  
- Dự giờ các giảng viên HK1 2017-2018.
- Lập kế hoạch thao giảng cấp khoa HK1 2017-2018.
- Phân công lịch coi thi HK1 2017-2018 các khóa học. 
- Phân công lịch trực đề thi các môn giảng dạy trong HK1 2017-2018. 
- Báo cáo kết quả dự giờ HK1 2017-2018.
- Trình ký các chương trình đào tạo chuyển đổi.
- Tham dự lễ giảng năm học 2017-2018, lễ kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11.
- Tổ chức lễ tri ân thầy cô giáo khoa Kinh tế nhân ngày Nhà giáo Việt Nam.
- Thực hiện các công tác chuyên môn thường xuyên khác.
II. DỰ KIẾN CÔNG TÁC THÁNG 12/2017:
- Tiến hành thao giảng cấp khoa HK1 2017-2018.
- Giảng viên nộp đề thi cuối môn các lớp còn lại của HK1 2017-2018. 
- Giảng viên nhập điểm thường kỳ, xét tư cách dự thi trên phần mềm của các lớp giảng dạy trong HK1 2017-2018.  
- Đánh giá hoạt động của các viên chức trong năm 2017.
[bookmark: _GoBack]- Chuẩn bị các thủ tục cho một nữ giảng viên nghỉ thai sản trong tháng 12/2017.
- Thực hiện khảo sát sinh viên về sự hài lòng của người học về hoạt động giảng dạy của giảng viên, về chương trình đào tạo…
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